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ПЛАН ОРГАНИЗАЦИОННОЙ РАБОТЫ  

МБОУ СОШ № 5 ГОРОДА-КУРОРТА ЖЕЛЕЗНОВОДСКА 

НА 2023-2024 УЧЕБНЫЙ ГОД
	№

п/п


	Мероприятия
	Сроки
	Ответственный



	1. 
	Август

	2. 
	Организация режима работы школы в соответствии с Уставом школы.
	30.08.23
	Н.Х.Кобцева

В.О. Кривоносова

П.С. Ассоров 
Л.П. Шалашова

Н.К. Панаэтова

	
	
	
	

	
	Работа с нормативно-правовой документацией: изучение пояснительных записок к учебным программам, методических писем, других нормативных документов.
	До 30.08.23
	Н.Х.Кобцева

В.О. Кривоносова

П.С. Ассоров 
Л.П. Шалашова

Н.К. Панаэтова

	
	Комплектование 1-х, 10-х классов.
	До 30.08.23
	Н.Х.Кобцева

П.С. Ассоров 
Л.П. Шалашова

	
	Организация работы с учащимися на индивидуальном обучении.
	До 30.08.23
	П.С. Ассоров 


	
	Утверждение тематического планирования учителей-предметников и УМК по образовательным областям, расписания занятий, предметов по выбору, расписания кружков и секций, ГПД, графиков дежурства.
	До 30.08.23
	Н.Х.Кобцева

В.О. Кривоносова

П.С. Ассоров 
Л.П. Шалашова

Н.К. Панаэтова

	
	Организация дистанционного обучения.
	До 30.08.23
	П.С. Ассоров 

	
	Проведение совещаний при директоре по вопросам деятельности школы.
	29.08.23

	Н.Х.Кобцева

В.О. Кривоносова

П.С. Ассоров

С.А. Морина 

Л.П. Шалашова

Н.К. Панаэтова

	Сентябрь

	3. 
	Проведение Дня Знаний.
	01.09.23
	Н.Х.Кобцева

В.О. Кривоносова

Л.П. Шалашова

Н.К. Панаэтова

	
	Распределение обязанностей в работе по созданию безопасных условий труда и предупреждению детского травматизма между членами администрации и пед. коллективом.
	01.09.23
	Н.Х.Кобцева



	
	Безопасность школы. Организация вводного инструктаж учащихся, учителей, обслуживающего персонала по технике безопасности, противопожарной безопасности.
	01.09.23
	Н.Х.Кобцева



	
	Организация работы с кадрами.
	01.09.23
	Н.Х.Кобцева

В.О. Кривоносова

П.С. Ассоров 

Л.П. Шалашова

Н.К. Панаэтова

	
	Организационная работа с одаренными детьми.
	в течение месяца
	В.О. Кривоносова

С.А. Морина

	
	Организация школьного питания.
	01.09.23
	Л.П. Шалашова

	
	Составление статистической отчетности.
	до 07.09.23
	П.С. Ассоров 

Л.П. Шалашова

	
	Подготовительная работа к заполнению классных журналов, предпрофильной, профильной подготовки, элективных курсов, индивидуальных, факультативных журналов, кружковой работы, ведению дневников.
	до 07.09.23
	В.О. Кривоносова

Н.К. Панаэтова

П.С. Ассоров 

Л.П. Шалашова

	
	Подготовка к ВПР
	до 21.09.23
	В.О. Кривоносова



	
	Сбор данных о выпускниках 2022-2023 учебного года.
	до 19.09.23
	П.С. Ассоров

	
	Выявление социально-незащищенных семей.
	до 19.09.23
	Т.Н. Исмаилова

	
	Формирование банка данных о «трудных» детях.
	до 19.09.23
	Т.Н. Исмаилова

	
	Уточнение базы данных учащихся школ.
	до 19.09.23
	П.С. Ассоров

	
	Обновление информации сайта школы.
	до 19.09.23
	Н.Х.Кобцева

	
	Подготовка и проведение школьного этапа всероссийской олимпиады школьников по общеобразовательным предметам.
	с 15.09.23
	В.О. Кривоносова

С.А. Морина

	
	Совместное заседание объединенного родительского комитета школы и административного совета «Цели, задачи учебно-воспитательного процесса в новом учебном году». 
	23.09.23
	Н.Х.Кобцева



	
	Подготовка к аттестации учителей
	в течение месяца
	В.О. Кривоносова

	
	Оформление информационно-аналитических справок.
	в течение месяца
	В.О. Кривоносова

П.С. Ассоров 

Л.П. Шалашова

Н.К. Панаэтова

	
	Проведение совещаний при директоре по вопросам деятельности школы.
	в течение месяца
	Н.Х.Кобцева

В.О. Кривоносова

П.С. Ассоров

С.А. Морина 

Л.П. Шалашова

Н.К. Панаэтова

	
	Санитарное состояние кабинетов, мастерских, спортзала, раздевалок, столовой к новому учебному году.
	в течение месяца
	Н.Х.Кобцева



	
	Диагностика вновь прибывших и молодых учителей.
	в течение месяца
	В.О. Кривоносова

Л.П. Шалашова

	Октябрь

	4. 
	Подготовка к проведению психолого-педагогического консилиума по вопросу преемственности (4-5 классы).
	до 28.10.23
	В.О. Кривоносова
Л.П. Шалашова

	
	Подготовка распоряжения о порядке окончания первой четверти, работы школы в каникулы.
	28.10.23
	Н.Х.Кобцева



	
	Приём отчётов классных руководителей по итогам I четверти.
	31.10.23
	В.О. Кривоносова

С.Ф. Ассоров

Л.П. Шалашова

Н.К. Панаэтова

	
	План работы школы в осенние каникулы.
	28.10.23
	Н.Х.Кобцева

	
	Проведение информационной работы с учащимися 9,11-х классов, их родителями по вопросу определения экзаменов по выбору. 
	до 21.10.23
	В.О. Кривоносова



	
	Подготовка к проведению пробных экзаменов в форме ЕГЭ, ОГЭ по математике, русскому языку, предметам по выбору.
	в течение месяца
	В.О. Кривоносова


	
	Подготовка к  проведению пробного экзамена по литературе (сочинение).
	в течение месяца
	В.О. Кривоносова


	
	Проведение собеседования с учителями, допускающими снижение успеваемости и учебной мотивации у учащихся.
	в течение месяца
	В.О. Кривоносова

Л.П. Шалашова

	
	Подготовка обучающихся с высокой мотивацией к обучению и высоким интеллектуальным потенциалом к олимпиадам.
	в течение месяца
	С.А. Морина


	
	Подготовка к РПР по предметам
	в течение месяца
	В.О. Кривоносова

	
	Подготовка к аттестации учителей на соответствие занимаемой должности.
	в течение месяца
	В.О. Кривоносова



	
	Оформление информационно-аналитических справок.
	в течение месяца
	В.О. Кривоносова

С.А. Морина
Л.П. Шалашова

Н.К. Панаэтова

	
	Проведение совещаний при директоре по вопросам деятельности школы.
	в течение месяца
	Н.Х.Кобцева

В.О. Кривоносова

С.А. Морина
Л.П. Шалашова

Н.К. Панаэтова
П.С. Ассоров

	
	Тарификация (расчётная таблица по учебному плану).
	в течение месяца
	П.С. Ассоров

	
	Оформление журнала замены уроков временно отсутствующих учителей.
	в течение месяца
	П.С. Ассоров

	Ноябрь

	5. 
	Подготовка к педагогическому совету «Анализ работы за первую четверть».
	до 03.11.23
	Н.Х.Кобцева

В.О. Кривоносова

П.С. Ассоров 
Л.П. Шалашова

Н.К. Панаэтова

	
	Проверка состояния классных журналов с целью изучения системы знаний учащихся учителями-предметниками по итогам первой четверти.
	до 07.11.23
	В.О. Кривоносова

Л.П. Шалашова

	
	Подведение итогов учебно – воспитательного процесса за 1 четверть.
	до 03.11.23
	В.О. Кривоносова

П.С. Ассоров 
Л.П. Шалашова

Н.К. Панаэтова

	
	Подготовка к совету по профилактике для неуспевающих и не посещающих учебные занятия без уважительной причины детей.
	до 16.11.23
	Н.Х.Кобцева

В.О. Кривоносова

П.С. Ассоров 
Л.П. Шалашова

Н.К. Панаэтова

Т.В. Белозер

	
	Проведение школьного смотра учебных кабинетов
	до 03.11.23
	Н.Х.Кобцева

В.О. Кривоносова

П.С. Ассоров 
Л.П. Шалашова

Н.К. Панаэтова

	
	Анализ отчетов классных руководителей по итогам 1 четверть, обсуждение его на оперативных совещаниях.
	до 03.11.23
	В.О. Кривоносова

П.С. Ассоров 
Л.П. Шалашова

	
	Подготовка к проведению пробных экзаменов в форме ОГЭ, ЕГЭ по математике, русскому языку, предметам по выбору.
	в течение месяца
	В.О. Кривоносова

П.С. Ассоров

	
	Подготовка базы данных по выпускникам 11 классов для проведения ЕГЭ и выпускникам 9 классов для проведения ОГЭ.
	в течение месяца
	В.О. Кривоносова

	
	Организационная работа с одаренными детьми. Участие в городских олимпиадах.
	в течение месяца
	В.О. Кривоносова

С.А. Морина

	
	Подготовка к проведению недели естественно-географического цикла
	в течение месяца
	В.О. Кривоносова

	
	Подготовка к общешкольному родительскому собранию для родителей 9, 11-х классов.
	в течение месяца
	В.О. Кривоносова



	
	Организация питания.
	в течение месяца
	Л.П. Шалашова

	
	Проведение совещаний при директоре по вопросам деятельности школы.
	в течение месяца
	Н.Х.Кобцева

В.О. Кривоносова

П.С. Ассоров 
 С.А. Морина

Л.П. Шалашова

Н.К. Панаэтова

	
	Оформление информационно-аналитических справок.
	в течение месяца
	В.О. Кривоносова

П.С. Ассоров 
Л.П. Шалашова

Н.К. Панаэтова

	
	Тарификация (расчётная таблица по учебному плану).
	в течение месяца
	П.С. Ассоров

	
	Оформление журнала замены уроков временно отсутствующих учителей.
	в течение месяца
	П.С. Ассоров

	Декабрь

	6. 
	Подготовка к зональной олимпиаде.
	в течение месяца
	В.О. Кривоносова

С.А. Морина

	
	Организация  итоговых контрольных срезов по русскому языку и математике в 5-7, 8,10 классах в форме ОГЭ, ЕГЭ.
	до 23.12.23
	В.О. Кривоносова

Зав. МО

	
	Распоряжение о порядке окончания первого полугодия, работы школы в зимние каникулы, утверждение каникулярных мероприятий.
	до 29.12.23
	Н.Х.Кобцева



	
	Подготовка к педсовету «Анализ работы за первое полугодие».
	до 29.12.23
	Н.Х.Кобцева

В.О. Кривоносова

П.С. Ассоров 
Л.П. Шалашова

Н.К. Панаэтова

	
	Подготовка отчётов по успеваемости учащихся за II четверть и I полугодие.
	до 29.12.23
	В.О. Кривоносова

П.С. Ассоров 
Л.П. Шалашова

Н.К. Панаэтова

	
	Составление плана работы на зимние каникулы.
	до 28.12.23
	Н.Х.Кобцева

	
	Подготовка к проведению пробных экзаменов в форме ЕГЭ, ОГЭ по математике, русскому языку, предметам по выбору.
	в течение месяца
	В.О. Кривоносова
П.С. Ассоров

	
	Подготовка к оформлению документов на обучающихся, сдающих ОГЭ, ЕГЭ.
	в течение месяца
	В.О. Кривоносова

	
	Подготовка к проведению недели учителей математики и информатики
	в течение месяца
	В.О. Кривоносова

	
	Подготовка и график проведения новогодних праздников. Техника безопасности при проведении новогодних праздников.
	до 28.12.23
	Н.Х.Кобцева

В.О. Кривоносова

П.С. Ассоров 
Л.П. Шалашова

Н.К. Панаэтова

С.Ф. Ассоров

	
	Проведение совещаний при директоре по вопросам деятельности школы.
	в течение месяца
	Н.Х.Кобцева

В.О. Кривоносова

П.С. Ассоров 
С.А. Морина

Л.П. Шалашова

Н.К. Панаэтова

	
	Оформление информационно-аналитических справок.
	в течение месяца
	В.О. Кривоносова

П.С. Ассоров 
Л.П. Шалашова

Н.К. Панаэтова

	
	Тарификация (расчётная таблица по учебному плану).
	в течение месяца
	П.С. Ассоров

	
	Оформление журнала замены уроков временно отсутствующих учителей.
	в течение месяца
	П.С. Ассоров

	Январь

	7. 
	Отчетность об успеваемости.
	10.01.24
	В.О. Кривоносова

Л.П. Шалашова

	
	Собеседование с классными руководителями по итогам успеваемости учащихся за четверть.
	10.01.24
	П.С. Ассоров 
Л.П. Шалашова

	
	Состояние питания учащихся.
	13.01.24
	Л.П. Шалашова

	
	Смотр учебных кабинетов.
	09.01.24
	Н.Х.Кобцева

В.О. Кривоносова

П.С. Ассоров 
Л.П. Шалашова

Н.К. Панаэтова

	
	Подготовка и проведение педагогического совета.
	09.01.24
	Н.Х.Кобцева

В.О. Кривоносова
С.А. Морина
П.С. Ассоров 
Л.П. Шалашова

Н.К. Панаэтова

	
	Подготовка к совету по профилактике для неуспевающих и не посещающих учебные занятия без уважительной причины детей.
	13.01.24
	Н.Х.Кобцева

В.О. Кривоносова

П.С. Ассоров 
Л.П. Шалашова

Н.К. Панаэтова

Т.В. Белозер
Е.В. Подгорная

	
	Организация участия учащихся школы в зональных олимпиадах.
	в течение месяца
	В.О. Кривоносова

С.А. Морина

	
	Организация работы по подготовке и проведению к ГИА  в 9, 11 классах
	в течение месяца
	В.О. Кривоносова



	
	Подготовка к проведению пробных экзаменов в форме ЕГЭ, ОГЭ по математике, русскому языку, предметам по выбору.
	в течение месяца
	В.О. Кривоносова



	
	Подготовка к месячнику оборонно-массовой работы.
	в течение месяца
	Н.К. Панаэтова

В.В. Ананьев

	
	Подготовка к проведению недели иностранных языков.
	в течение месяца
	В.О. Кривоносова

	
	Проведение родительских собраний по итогам I полугодия.
	в течение месяца
	Н.Х.Кобцева

	
	Предварительное комплектование классов третьей ступени на следующий учебный год. 
	в течение месяца
	Н.Х.Кобцева

П.С. Ассоров

	
	Подготовка к общешкольному родительскому собранию для родителей 11 класса.
	в течение месяца
	В.О. Кривоносова



	
	Профориентационная работа с учащимися 9-х классов.
	в течение месяца
	Н.К. Панаэтова

	
	Проведение совещаний при директоре по вопросам деятельности школы.
	в течение месяца
	Н.Х.Кобцева

В.О. Кривоносова

П.С. Ассоров 
Л.П. Шалашова

Н.К. Панаэтова

	
	Оформление информационно-аналитических справок.
	в течение месяца
	В.О. Кривоносова

П.С. Ассоров 
С.А. Морина

Л.П. Шалашова

Н.К. Панаэтова

	
	Тарификация (расчётная таблица по учебному плану).
	в течение месяца
	П.С. Ассоров

	
	Оформление журнала замены уроков временно отсутствующих учителей.
	в течение месяца
	П.С. Ассоров

	Февраль

	8. 
	Корректировка базы данных учащихся 9 классов для проведения ОГЭ.
	в течение месяца
	В.О. Кривоносова



	
	Подготовка к проведению пробных экзаменов в форме ЕГЭ, ОГЭ по математике, русскому языку, предметам по выбору.
	в течение месяца
	В.О. Кривоносова

П.С. Ассоров

	
	Работа со слабоуспевающими учащимися на уроке.
	в течение месяца
	В.О. Кривоносова

П.С. Ассоров 
Т.Н. Исмаилова

	
	Перепись детей 6-7-летнего возраста.
	в течение месяца
	Л.П. Шалашова

	
	Подготовка учителей к неделе общественных наук
	в течение месяца
	С.А. Морина

В.О. Кривоносова

Зав. МО

	
	Подготовка к неделе ФЗК, ОБЖ.

	22.02.24
	В.О. Кривоносова

Зав. МО

	
	Подготовка к проведению недели общественных наук.
	в течение месяца
	В.О. Кривоносова

	
	Проведение совещаний при директоре по вопросам деятельности школы.
	в течение месяца
	Н.Х.Кобцева

В.О. Кривоносова
С.А. Морина
П.С. Ассоров 
Л.П. Шалашова

Н.К. Панаэтова

	
	Оформление информационно-аналитических справок.
	в течение месяца
	В.О. Кривоносова
С.А. Морина
П.С. Ассоров 
Л.П. Шалашова

Н.К. Панаэтова

	
	Тарификация (расчётная таблица по учебному плану).
	в течение месяца
	П.С. Ассоров

	
	Оформление журнала замены уроков временно отсутствующих учителей.
	в течение месяца
	П.С. Ассоров

	Март

	9. 
	Подготовка к ЕГЭ в 11 классе, к ОГЭ в 9 классах по плану мероприятий по подготовке и проведению государственной (итоговой) аттестации в 2023-2024 учебном году.
	в течение месяца
	В.О. Кривоносова



	
	Подготовка к проведению пробных экзаменов в форме ЕГЭ, ОГЭ по математике, русскому языку, предметам по выбору.
	в течение месяца
	В.О. Кривоносова

П.С. Ассоров 

	
	Распоряжение о порядке окончания III четверти, работы школы в каникулы.
	24.03.24
	Н.Х.Кобцева



	
	Отчетность об успеваемости.
	27.03.24
	В.О. Кривоносова

Л.П. Шалашова

	
	Собеседование с классными руководителями по итогам успеваемости учащихся за четверть.
	27.03.24
	П.С. Ассоров 
Л.П. Шалашова

	
	Смотр учебных кабинетов.
	29.03.24
	Н.Х.Кобцева

В.О. Кривоносова

П.С. Ассоров 
Л.П. Шалашова

Н.К. Панаэтова

	
	Подготовка и проведение педагогического совета.
	27.03.24
	Н.Х.Кобцева
С.А. Морина
В.О. Кривоносова

П.С. Ассоров 
Л.П. Шалашова

Н.К. Панаэтова

	
	Комплектование первых классов.


	в течение месяца
	Л.П. Шалашова



	
	Проведение совещаний при директоре по вопросам деятельности школы.
	в течение месяца
	Н.Х.Кобцева

В.О. Кривоносова
С.А. Морина
П.С. Ассоров 
Л.П. Шалашова

Н.К. Панаэтова

	
	Оформление информационно-аналитических справок.
	в течение месяца
	В.О. Кривоносова
С.А. Морина
П.С. Ассоров 
Л.П. Шалашова

Н.К. Панаэтова

	
	Тарификация (расчётная таблица по учебному плану).
	в течение месяца
	П.С. Ассоров 

	
	Оформление журнала замены уроков временно отсутствующих учителей.
	в течение месяца
	П.С. Ассоров 

	Апрель

	10. 
	Подготовка к совету по профилактике для неуспевающих и не посещающих учебные занятия без уважительной причины детей.
	07.04.24
	Н.Х.Кобцева

В.О. Кривоносова

П.С. Ассоров 
Л.П. Шалашова

Н.К. Панаэтова

Т.В. Белозер
Е.В. Подгорная

	
	Подготовка к проведению пробных экзаменов в форме ЕГЭ, ОГЭ по математике, русскому языку, предметам по выбору.
	в течение месяца
	В.О. Кривоносова



	
	Подготовка пункта проведения экзамена – ОУ-ППЭ.
	в течение месяца
	В.О. Кривоносова

	
	Подготовка к классным собраниям по итогам III  четверти.
	в течение месяца


	В.О. Кривоносова

Классные руководители

	
	Оформление стендовой информации по экзаменам.    
	в течение месяца
	В.О. Кривоносова

	
	Подготовка к промежуточной аттестации.
	в течение месяца
	В.О. Кривоносова

Зав. МО

	
	Подготовка к ВПР по предметам
	в течение месяца
	В.О. Кривоносова

	
	Подготовка учителей к неделе иностранного языка
	в течение месяца
	С.А. Морина

В.О. Кривоносова

Зав. МО

	
	Утверждение графика отпусков.
	в течение месяца
	П.С. Ассоров 

	
	Проведение совещаний при директоре по вопросам деятельности школы.
	в течение месяца
	Н.Х.Кобцева

В.О. Кривоносова
С.А. Морина
П.С. Ассоров 
Л.П. Шалашова

Н.К. Панаэтова

	
	Оформление информационно-аналитических справок.
	в течение месяца
	В.О. Кривоносова

П.С. Ассоров 
С.А. Морина
Л.П. Шалашова

Н.К. Панаэтова

	
	Тарификация (расчётная таблица по учебному плану).
	в течение месяца
	П.С. Ассоров 

	
	Оформление журнала замены уроков временно отсутствующих учителей.
	в течение месяца
	П.С. Ассоров 

	Май

	11. 
	Расстановка кадров на следующий учебный год.
	в течение месяца
	П.С. Ассоров 
Л.П. Шалашова

	
	Подготовка к неделе технологии, ИЗО, музыки. 
	в течение месяца
	В.О. Кривоносова

С.А. Морина

Зав. МО

	
	Подготовка к ВПР по предметам
	в течение месяца
	В.О. Кривоносова

	
	Подготовка к празднику последнего звонка.
	в течение месяца
	Н.К. Панаэтова

	
	Педсовет по прохождению учебных программ по допуску учащихся к итоговой аттестации и переводу в следующий класс.
	24.05.24
	Н.Х.Кобцева

В.О. Кривоносова
С.А. Морина
П.С. Ассоров 
Л.П. Шалашова

Н.К. Панаэтова

	
	Составление графика собеседования с классными руководителями по итогам II полугодия, года, председателями МО.
	24.05.24
	П.С. Ассоров 
В.О. Кривоносова



	
	Анализ работы за год и планирование на новый учебный год.


	25.05.24
	Н.Х.Кобцева

В.О. Кривоносова
С.А. Морина
П.С. Ассоров 
Л.П. Шалашова

Н.К. Панаэтова

	
	Организация летнего отдыха учащихся.


	в течение месяца
	Л.П. Шалашова

Н.К. Панаэтова

	
	Организация трудовых бригад.
	в течение месяца
	Т.Н. Исмаилова

	
	Проведение совещаний при директоре по вопросам деятельности школы.
	в течение месяца
	Н.Х.Кобцева

В.О. Кривоносова

П.С. Ассоров 
Л.П. Шалашова

Н.К. Панаэтова

	
	Оформление информационно-аналитических справок.
	в течение месяца
	В.О. Кривоносова

П.С. Ассоров 
С.А. Морина
Л.П. Шалашова

Н.К. Панаэтова

	
	Тарификация (расчётная таблица по учебному плану).
	в течение месяца
	П.С. Ассоров 

	
	Оформление журнала замены уроков временно отсутствующих учителей.
	в течение месяца
	П.С. Ассоров 

	Июнь

	12. 
	Подготовка к педсовету по итогам экзаменов в 9-х, 11-х классах.
	27,28.06.24
	Н.Х.Кобцева

В.О. Кривоносова
С.А. Морина

	
	Организация и проведение выпускных экзаменов.


	в течение месяца
	Н.Х.Кобцева

Н.К. Панаэтова

	
	Анализ результатов ЕГЭ, ОГЭ.
	в течение месяца
	В.О. Кривоносова

П.С. Ассоров 

	
	Утверждение учебного плана на новый 2024-2025 учебный год.
	до 27.06.24
	Н.Х.Кобцева

В.О. Кривоносова

П.С. Ассоров 
Л.П. Шалашова

Н.К. Панаэтова

	
	Подготовка пакета документов к приёмке школы на готовность к следующему учебному году.
	до 26.06.24
	Н.Х.Кобцева



	
	Проведение совещаний при директоре по вопросам деятельности школы.
	в течение месяца
	Н.Х.Кобцева

В.О. Кривоносова
С.А. Морина
П.С. Ассоров 
Л.П. Шалашова

Н.К. Панаэтова

	
	Оформление информационно-аналитических справок.
	в течение месяца
	В.О. Кривоносова

П.С. Ассоров 
С.А. Морина
Л.П. Шалашова

Н.К. Панаэтова

	
	Тарификация (расчётная таблица по учебному плану).
	П.С. Ассоров 
	П.С. Ассоров 


